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	СОГЛАСОВАНО

	
	
	Заместитель директора Департамента науки и технологий Министерства образования и науки Российской Федерации

______________/ А.М. Поляков /

	
	
	«__» мая 2016 г.


Конкурсная документация

по проведению открытого конкурса на право получения лицензионного доступа к международному индексу научного цитирования Scopus
1. Общие положения

1.1 Настоящая Конкурсная документация определяет порядок проведения конкурсного отбора российских научных организаций и образовательных организаций высшего образования (далее - Организации), являющихся участниками федеральной целевой программы "Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2014-2020 годы" (далее - Программа), с целью предоставления им лицензионного доступа к международному индексу научного цитирования Scopus (далее – База данных Scopus).
1.2 Организатором конкурса является Министерство образования и науки Российской Федерации (далее - Минобрнауки России, Организатор конкурса).

Местонахождение и почтовый адрес Организатора конкурса: 125993, г. Москва, ул. Тверская, д. 11.


Представитель Организатора конкурса по вопросам проведения конкурса – Григорьева Кристина Николаевна, тел.: 8(495) 530-69-04, e-mail: grigoreva-kn@mon.gov.ru.

1.3 Организационно-техническое и информационное обеспечение проведение конкурса осуществляет Федеральное государственное бюджетное научное учреждение "Дирекция научно-технических программ" (далее - Дирекция):

Представитель Дирекции по вопросам проведения конкурса - Балюк Валерий Иванович, тел.: 8(499) 702-85-40, e-mail: konkurs@fcntp.ru.
1.4 Объявление о проведении конкурса публикуется на официальных сайтах Организатора конкурса по адресу http://минобрнауки.рф, и на сайте Программы по адресу: http://fcpir.ru.
1.5 Организатор конкурса вправе внести изменения в объявление о проведении конкурса и конкурсную документацию в течение первой половины установленного срока подачи заявок на участие в конкурсе.


Организации, заинтересованные принять участие в конкурсе, самостоятельно следят за актуальностью информации о конкурсе, включая публикацию изменений, вносимых в объявление о проведении конкурса и конкурсную документацию на официальном сайте Организатора конкурса и сайте Программы.
2. Подготовка и подача заявки на участие в конкурсе
2.1 Подготовка заявки на участие в конкурсе

2.1.1 Заявка на участие в конкурсе должна быть подготовлена в электронном виде путем заполнения интерактивных форм на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, размещенном по адресу: http://konkurs2014.fcpir.ru.

В случае необходимости, Участник конкурса может, помимо заполнения интерактивных форм на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, подготовить поясняющие и обосновывающие материалы, а также копии документов, подтверждающих указанные в заявке на участие в конкурсе сведения, в виде электронного документа в текстовом формате (*.doc, *.pdf) и разместить их в виде файлов на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе.

2.1.2 Заявке на участие в конкурсе, подготовленной с использованием Портала регистрации заявок на участие в конкурсе, присваивается уникальный системный номер.

2.1.3 После завершения процедуры подачи заявки на участие в конкурсе на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе внесение изменений в конкурсную заявку Участником конкурса невозможно.

2.2 Подача заявки на участие в конкурсе

2.2.1 Участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе на бумажном носителе в запечатанном конверте в срок и по адресу Организатора конкурса, которые установлены в объявлении о проведении конкурса.


В конверт должны быть вложены: 

1) Сопроводительное письмо Организации (форма 1)
2) Заявка на участие в конкурсе (форма 2), включающая:


- перечень документов в электронном виде, размещенных участником конкурса на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе (Приложение № 1)


- сведения об Организации (Приложение № 2);


- сведения о публикационной активности Организации (Приложение № 3);

- сведения об использовании Организацией Базы данных Scopus  (Приложение № 4);


- сведения о кадровом потенциале Организации и участии Организации в проектах Минобрнауки России (Приложение № 5).
2.2.2 Заявка на участие в конкурсе (форма 2), включая приложения №№ 1 и 2, подготовленные на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, должны быть выведены на печать из форм для печати в формате pdf, сгенерированных на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе. При печати такого документа на нем автоматически проставляется уникальный crc-код.

Сведения, по формам, указанным в приложениях №№ 3 - 5, необходимо подготовить в виде электронного документа в текстовом формате (*.doc) распечатать, отсканировать и разместить сканированную копию в виде файла в формате (*.pdf) на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, размещенном по адресу: http://konkurs2014.fcpir.ru.

Заявки на участие в конкурсе, не отвечающие этому требованию, не допускаются конкурсной комиссией к участию в конкурсе.

2.2.3 Заявка на участие в конкурсе, а также вся документация, связанная с заявкой на участие в конкурсе, должны быть написаны на русском языке.


Заявки на участие в конкурсе, не отвечающие этим требованиям, не допускаются конкурсной комиссией к участию в конкурсе.

2.2.4 Все документы заявки на участие в конкурсе, формой которых предусмотрено наличие подписи и печати, должны быть скреплены печатью организации Участника конкурса и заверены подписью руководителя организации Участника конкурса или лицом, им уполномоченным.


Применение факсимильных подписей в документах заявки на участие в конкурсе не допускается.


Заявки на участие в конкурсе, не отвечающие этим требованиям, не допускаются конкурсной комиссией к участию в конкурсе.

2.2.5 Все документы заявки на участие в конкурсе, указанные в подпункте 2) пункта 2.2.1 конкурсной документации, должны быть представлены в виде единого тома.


Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы. Нумерация листов заявки на участие в конкурсе (тома заявки) должна быть сквозной. Номер рекомендуется проставлять ручкой или простым карандашом в правом нижнем углу страницы.

2.2.6 Все документы заявки на участие в конкурсе, указанные в подпункте 2) пункта 2.2.1 конкурсной документации, должны быть прошиты лентой или прочной нитью, концы которой должны быть связаны узлом на оборотной стороне последнего листа заявки на участие в конкурсе или тома заявки на участие в конкурсе. На узле оформляется бумажная наклейка с указанием количества листов в заявке за подписью уполномоченного представителя Участника конкурса, скрепленной печатью Участника конкурса.


При несоблюдении указанных требований заявка на участие в конкурсе расценивается конкурсной комиссией как не соответствующая требованиям, установленным конкурсной документацией, и не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе.

2.2.7 На конверте с заявкой на участие в конкурсе на бумажном носителе Участник конкурса делает надпись:

«Министерство образования и науки Российской Федерации

Заявка на участие в открытом конкурсе на право получения лицензионного доступа к международному индексу научного цитирования Scopus 
Уникальный системный номер заявки ________________.

Не вскрывать до ___ часов ___ минут московского времени «__» ___________________ 2016 г.».

2.2.8 Конверт с заявкой на участие в конкурсе должен быть запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без разрушения его целостности.

2.2.9 Если конверт с заявкой на участие в конкурсе запечатан или маркирован с нарушением требований настоящей конкурсной документации, Организатор конкурса не несет ответственности перед Участником конкурса в случае утери документов заявки.

2.2.10 Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в конкурсе регистрируется уполномоченным лицом Организатора конкурса в журнале для регистрации заявок на участие в конкурсе с указанием порядкового номера, даты и времени поступления конверта с заявкой на участие в конкурсе и уникального системного номера, сформированного на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе.

2.2.11 По требованию Участника конкурса, представившего конверт с заявкой на участие в конкурсе, уполномоченное лицо Организатора конкурса, осуществлявшее регистрацию заявок на участие в конкурсе, выдает расписку в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе с указанием порядкового номера, даты и времени получения и уникального системного номера заявки, сформированного на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе.

2.2.12 Ответственность за своевременность поступления на конкурс заявки на участие в конкурсе, отправленной в адрес Организатора конкурса почтовым отправлением, несёт направивший такую заявку Участник конкурса.

2.2.13 Заявки на участие в конкурсе, поступившие в адрес Организатора конкурса после окончания срока приема заявок на участие в конкурсе, указанного в объявлении о проведении конкурса, считаются опоздавшими, и не принимаются Организатором конкурса.

3. Разъяснение положений конкурсной документации

3.1 Любой Участник конкурса вправе направить в письменной форме или в форме электронного документа Организатору конкурса на почтовый адрес или адрес электронной почты, указанные в объявлении о проведении конкурса и конкурсной документации, запрос о разъяснении положений конкурсной документации.

3.2 В запросе указываются:

- наименование конкурса и организатор конкурса;

- наименование организации, направившей запрос и её местонахождение;

- пункт конкурсной документации, требующий разъяснения;

- вопросы, требующие разъяснения;

- способ получения разъяснения (почтовой, факсимильной связью, по электронной почте) с указанием соответствующего почтового адреса, номера факса, адреса электронной почты для направления ответа.

Запрос должен быть подписан руководителем организации или иным уполномоченным лицом.

3.3 В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Организатор конкурса обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации.

3.4 Начало срока предоставления Участникам конкурса разъяснений положений конкурсной документации – с даты размещения объявления о проведении конкурса на Официальном сайте и на сайте Программы.

3.5 Окончание срока предоставления Участникам конкурса разъяснений положений конкурсной документации - не позднее, чем за пять рабочих дней до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, указанного в объявлении о проведении конкурса.

4. Соблюдение конфиденциальности

4.1 Информация относительно порядка рассмотрения заявок на участие в конкурсе, а также результатов конкурсного отбора не подлежит разглашению участникам конкурса или иным лицам, которые не имеют отношения к этому процессу, до официального объявления результатов конкурса.
5. Порядок рассмотрения конкурсных документов и определение победителей конкурса
5.1. Рассмотрение, оценку заявок, определение организаций-победителей  Конкурса, а также утверждение списка победителей протокольным решением осуществляет Конкурсная комиссия, сформированная Минобрнауки России.
5.2 Оценка заявок на участие в конкурсе осуществляется Конкурсной комиссией на основании сведений, указанных Участниками конкурса в заявке на участие в конкурсе (Форма 2) и с учетом эффективности использования Участниками конкурса подписываемых информационных ресурсов.
5.3 Список организаций-победителей Конкурса размещается на официальных сайтах Организатора конкурса по адресу http://минобрнауки.рф, и на сайте Программы по адресу: http://fcpir.ru в течение трех рабочих дней после его подписания.

5.4 Не допускается участие в конкурсе Организаций, уже имеющих действующий доступ к Базе данных Scopus, оплаченный за счет других источников финансирования. 
ФОРМА 1. СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО 

Уведомление  необходимо подготовить в виде электронного документа в текстовом формате (*.doc) по приведенной ниже структуре, распечатать, поставить подпись, отсканировать  и разместить сканированную копию уведомления в виде файла в формате (*.pdf) на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, размещенном по адресу: http://konkurs2014.fcpir.ru.
Оригинал документа вложить в конверт с заявкой на участие в конкурсе, оформленной в соответствии с п. 2.2 конкурсной документации
(Документ оформляется

на бланке организации-заявителя)

Дата, исх. номер

Министерство образования и науки Российской Федерации

УВЕДОМЛЕНИЕ

1. ________________________________________________________________

(полное наименование участника конкурса с указанием организационно-правовой формы и места нахождения)

в лице ________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица)

действующего на основании ______________________________________________________,

информирует о подготовленной на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, размещенном по адресу: http://konkurs2014.fcpir.ru заявки на участие в конкурсном отборе организаций на право получения лицензионного доступа к международному индексу научного цитирования Scopus. 
2. Сообщаем, что заявка на участие в конкурсе соответствует требованиям, предусмотренным Конкурсной документацией, и гарантируем достоверность содержащихся в них сведений.

	Руководитель организации

(уполномоченный представитель)
	_______________   (Фамилия И.О.)


м.п.
ФОРМА 2. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ


Форма генерируется в виде электронного документа в формате pdf на портале регистрации заявок на участие в конкурсе, размещенном по адресу: http://konkurs2014.fcpir.ru.
Министерство образования и науки Российской Федерации

ЗАЯВКА

на участие в открытом конкурсе на право получения лицензионного доступа к международному индексу научного цитирования Scopus 
Уникальный системный номер
 ____________________

1. Наименование Участника конкурса с указанием организационно-правовой формы в лице должность, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица представляет заявку на участие в открытом конкурсе на право получение лицензионного доступа к международному индексу научного цитирования Scopus, организатором которого является Министерство образования и науки Российской Федерации.
2. Настоящая заявка подготовлена в электронном виде на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, размещенном по адресу: http://konkurs2014.fcpir.ru в соответствии с требованиями конкурсной документации.
3. Для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с Министерством образования и науки Российской Федерации уполномочен Ф.И.О. полностью, должность и контактная информация уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес)
Корреспонденцию просим направлять по адресу: _______________________________________________________________.

4. Неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в конкурсе являются следующие приложения:

Приложение 1. Перечень документов в электронном виде, размещённых на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе.
Приложение 2. Сведения об Организации.
Приложение 3. Сведения о публикационной активности Организации.
Приложение 4. Сведения об использовании Организацией Базы данных Scopus.
Приложение 5. Сведения о кадровом потенциале Организации и участии Организации в проектах Минобрнауки России
Руководитель Организации - Участника конкурса 

(или уполномоченный представитель)
_______________    (И.О. Фамилия)

М.П.

Приложение № 1

к форме 2 (Заявка на участие в конкурсе)

ПЕРЕЧЕНЬ

документов в электронном виде, размещенных участником конкурса на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе

	№ п\п
	Имя файла
	Тип файла

	Дата генерации/ размещения файла
	CRC код файла

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 2

к форме Заявка на участие в конкурсе
1. СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ

	Полное наименование организации (в соответствии с учредительными документами)
	

	Сокращенное наименование организации
	

	Наименование организации на английском языке
	

	Ведомственная принадлежность
	

	Адрес сайта организации  в сети интернет
	

	Диапазон IP адресов организации 
	

	Юридический адрес:
	

	Регион
	

	Название населенного пункта
	

	Название улицы
	

	Номер дома
	

	Номер квартиры / офиса
	

	Почтовый адрес:
	

	Регион
	

	Название населенного пункта
	

	Название улицы
	

	Номер дома
	

	Номер квартиры / офиса
	

	Почтовый индекс
	

	Сведения о руководителе организации
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Пол
	

	Должность
	

	Сведения о контактном лице организации
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Пол
	

	Должность
	

	Телефон
	

	Факс
	

	e-mail
	


 Приложение № 3
к форме Заявка на участие в конкурсе

Сведения необходимо подготовить в виде электронного документа в текстовом формате (*.doc) по приведенной ниже структуре, распечатать, отсканировать  и разместить сканированную копию документа в виде файла в формате (*.pdf) на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, размещенном по адресу: http://konkurs2014.fcpir.ru.
Оригинал документа вложить в конверт с заявкой на участие в конкурсе, оформленной в соответствии с п. 2.2 конкурсной документации
2. СВЕДЕНИЯ О ПУБЛИКАЦИОННОЙ АКТИВНОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ

	2.1
	Общее число публикаций за 2015 год, 
	

	
	в том числе индексируемых в международных информационно-аналитических системах научного цитирования с указанием строки поиска:
	

	2.1.1
	Web of Science

	

	
	строка поиска
	

	2.1.2
	Scopus

	

	
	строка поиска
	

	2.2 
	Количество статей, подготовленных на иностранном языке
	


Приложение № 4
к форме Заявка на участие в конкурсе

Сведения необходимо подготовить в виде электронного документа в текстовом формате (*.doc) по приведенной ниже структуре, распечатать, отсканировать  и разместить сканированную копию документа в виде файла в формате (*.pdf) на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, размещенном по адресу: http://konkurs2014.fcpir.ru.
Оригинал документа вложить в конверт с заявкой на участие в конкурсе, оформленной в соответствии с п. 2.2 конкурсной документации
3. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИЕЙ БАЗЫ ДАННЫХ SCOPUS 
3.1. Сведения о наличии доступа в 2006-2015 гг.
.
	№
	Название ресурса
	Годы доступа

	
	
	2006
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015


	1
	База данных Scopus 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Указанные в таблице сведения должны быть подтверждены прикрепленными к заявке скан-копиями лицензионных соглашений последнего подписного года.
3.2. Статистика использования
	№
	Название ресурса
	Количество запросов по годам, шт.

	
	
	2013
	2014
	2015

	1
	База данных Scopus
	
	
	


Указанные в таблице сведения должны быть подтверждены прикрепленными к заявке скан-копиями статистических отчетов из административного модуля на сайте владельца Базы данных Scopus или с сайта оператора подписки.
Приложение № 5
к форме Заявка на участие в конкурсе
Сведения необходимо подготовить в виде электронного документа в текстовом формате (*.doc) по приведенной ниже структуре, распечатать, отсканировать  и разместить сканированную копию документа в виде файла в формате (*.pdf) на Портале регистрации заявок на участие в конкурсе, размещенном по адресу: http://konkurs2014.fcpir.ru.
Оригинал документа вложить в конверт с заявкой на участие в конкурсе, оформленной в соответствии с п. 2.2 конкурсной документации
4. СВЕДЕНИЯ О КАДРОВОМ ПОТЕНЦИАЛЕ ОРГАНИЗАЦИИ И УЧАСТИИ ОРГАНИЗАЦИИ В ПРОЕКТАХ МИНОБРНАУКИ РОССИИ
4.1. Кадровый потенциал Организации
	Численность научно-преподавательских кадров организации по состоянию на 01.01.2016 г. (число полных ставок)
	


4.2. Участие Организации в проектах Минобрнауки России
	№

п/п
	Проекты Минобрнауки России
	Участие


	1
	Электронный каталог библиотек сферы образования и науки (ЭКБСОН)
	

	2
	Карта российской науки
	

	3
	Программа развития национальных исследовательских университетов
	

	4
	Программа развития федеральных университетов
	

	5
	Программа стратегического развития ВУЗОВ
	

	6
	Программа по повышению конкурентоспособности российских вузов (проект 5/100)
	


� Номер, присвоенный Заявке на участие в конкурсе, подготовленной с использованием Портала регистрации заявок на участие в конкурсе (http://konkurs2014.fcpir.ru).


� Загруженный или сгенерированный.


� Учитываются публикации  с типом «статья» (article)


� Учитываются публикации  с типом «статья» (article)


� поставить "+" в нужной графе


� поставить "+" в нужной графе и указать дату окончания  доступа в формате ДД.ММ.ГГ


� поставить "+" или "-" в нужной графе





